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IOŚ.271.2.5.2025                                                                              Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego  

                                                                 PROJEKT -  Umowa nr ……../2025   

zawarta w Gzach w dniu …… 2025 r. pomiędzy 

Gminą Gzy z siedzibą Gzy 9, 06-126 Gzy, 

NIP: 568-15-45-506   

REGON: 130378114 

reprezentowaną przez 

Tomasza Sobieraja — Wójta Gminy Gzy  

przy kontrasygnacie Ewy Krystyny Karpowicz - Skarbnika Gminy   

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym",  

a …………………………………………………………………… 

z siedzibą w: ul………….…………………………………….. 

NIP: ………………………………………………………………… 

REGON: ……………………………………………………..…… 

reprezentowaną  przez: ………………………………….. 

zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą".                                                                  

W wyniku przeprowadzonej procedury o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego strony 

zawarły umowę o treści jak niżej.  

§1 Przedmiot Umowy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zadania pn. „Wykonanie Audytów i wdrożenie Systemu 
Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji” tj. do: 
1) Wykonania audytu przedwdrożeniowego.  

2) Opracowani i wdrożenia Systemu zarządzania Bezpieczeństwem Informacji zgodnie z normą PN-EN 

ISO/IEC 27001  

3) Wykonania audytu powdrożeniowego w zakresie spełnienia wymagań  

2. Wykonawca zrealizuje Umowę w następujących terminach:  

1) przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 zostanie zrealizowany w terminie 60 dni 
kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy;  

2) przedmiot Umowy, o których mowa w ust. 1 pkt 2 zostanie zrealizowany w terminie do 150 dni 

kalendarzowych od dnia podpisania protokołu odbioru wykonania przedmiotu Umowy, o którym 
mowa w ust. 1 pkt 1.  

3) przedmiot Umowy, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 zostanie zrealizowany w terminie do 15.12.2025 

roku  

3. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia określają załączniki do zapytania ofertowego – opis 

przedmiotu zamówienia -załacznik nr 1   

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać niezbędną dokumentację w formie papierowej w jednym 

egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej  po jednym egzemplarzu. 

5. Integralną częścią umowy jest dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia oraz oferta 

Wykonawcy. 

§2  

Zobowiązania stron Umowy  

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usług z należytą starannością zawodową, mając na celu jak 

najpełniejszą realizację interesów Zamawiającego.  
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za realizację niniejszej Umowy, co obejmuje m.in. 

odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy na zasadach określonych 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.  

3. Wykonawca oświadcza, iż znane mu są wewnętrzne procedury i regulaminy obowiązujące (w tym 

dotyczące ochrony danych osobowych, zachowania poufności i BHP) u Zamawiającego i zobowiązuje się 
do ich przestrzegania.  

4. Wykonawca zobowiązuje się przedstawiać protokół odbioru, będący Załącznikiem nr 1 do niniejszej 

Umowy, w którym szczegółowo wskaże raport ze swojej działalności. Jednocześnie strony zgodnie 
postanawiają, że Wykonawca ma prawo przedstawić Wykonawcy dodatkowe statusy operacyjne prac 

za okres wskazany przez Zamawiającego. Protokół odbioru jak i dodatkowe statusy operacyjne prac 
winny być przekazane drogą elektroniczną, podpisane profilem zaufanym bądź podpisem 

kwalifikowanym, na adres Zamawiającego wskazany w umowie.  

5. Stosownie do charakteru poszczególnych czynności wykonywanych przez Wykonawcę i dla zachowania 

współpracy Stron w wykonaniu Umowy, Usługi będą wykonywane w miejscu prowadzenia działalności 

Wykonawcy, w siedzibie Zamawiającego lub innym uzgodnionym przez Strony miejscu. W przypadku  

braku innych ustaleń spotkania z udziałem reprezentantów Zamawiającego odbywać się będą w 
siedzibie Zamawiającego.  

6. Zamawiający będzie określać terminy wykonania poszczególnych czynności przez Wykonawcę. 

Wykonawca wykonuje powierzone mu czynności samodzielnie, bez nadzoru i kierownictwa ze strony 
Zamawiającego, wskazując jedynie zakres swojego działania w protokole odbioru.  

7. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do pozostających w dyspozycji Zamawiającego zasobów 

w zakresie niezbędnym do wykonywania Usług będących przedmiotem Umowy.  

8. Wykonawca za zgodą Zamawiającego uprawniony będzie do korzystania z infrastruktury informatycznej 
oraz biurowej Zamawiającego w trakcie spotkań i czynności niezbędnych do wykonania w siedzibie 

Zamawiającego.  

9. Jeśli w wyniku realizacji niniejszej Umowy Zamawiający udostępnił Wykonawcy, jakiekolwiek składniki 

majątkowe, będące własnością Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie po zakończeniu realizacji 

Usług będących przedmiotem Umowy, nie dłużej jednak niż w terminie trzech dni od zakończenia 

Umowy zobowiązuje się, że składniki majątkowe udostępnione na czas wykonywania niezwłocznie 
zwrócić w stanie nienaruszonym, z wyjątkiem zmian wynikających ze zwykłego zużycia. W przypadku 

braku zwrotu – Zamawiający, niezależnie od innych przysługujących mu uprawnień – ma prawo do 

naliczania kwoty 2% wartości powierzonego mienia za każdy dzień niewydania składników 

majątkowych, o których mowa w zdaniu pierwszym.  

10.  Wszelkie wydatki związane z wykonywaniem niniejszej Umowy obciążają Wykonawcę. 

 

§3 Podwykonawcy  

1. Wykonawca obowiązany jest wykonywać Usługi osobiście.  

2. Wykonawca może korzystać z pomocy osób trzecich (dalej „Podwykonawcy”) jedynie, w przypadku, 

gdy Zamawiający wyrazi na to zgodę, przy czym zgoda musi być wyrażona w formie pisemnej, pod 

rygorem nieważności.  

3. Przed wyrażeniem zgody Wykonawca winien przedstawić informacje o Podwykonawcach, a także 

potrzeby dla konieczności korzystania z ich pomocy, przy realizacji niniejszej Umowy.  

4. W przypadku korzystania z pomocy Podwykonawców, Wykonawca zobowiązuje się do:  

1) zapewnienia, w umowach z Podwykonawcami, warunków nie gorszych niż w niniejszej Umowie. 

Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność za działania lub zaniechania Podwykonawców;  

2) przestrzegania przez Podwykonawców wszelkich wewnętrznych procedur obowiązujących 
u Zamawiającego;  
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3) przestrzegania zasad współpracy Stron określonych w Umowie;  

4) zachowania przez Podwykonawców w poufności wszelkich danych, w tym danych osobowych, 

informacji i dokumentów na zasadach opisanych w niniejszej Umowie oraz przestrzegania przez 

Podwykonawców zasad przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszej Umowie;  

5) zapewnienia przeniesienia praw autorskich majątkowych i zależnych, a także powstrzymania się od 
wykonywania przez Podwykonawców praw autorskich osobistych, zgodnie z zapisami niniejszej 

Umowy.  

5. Zamawiający może żądać przedstawienia umowy z Podwykonawcami, do wglądu.  

6. Za wszelkie działania lub zaniechania Podwykonawców, Wykonawca odpowiada, jak za własne działania 

lub zaniechania, na zasadzie ryzyka, w szczególności Zamawiający ma prawo do żądania od Wykonawcy, 

za każdy przypadek naruszenia przez te osoby obowiązku zachowania poufności oraz zasad 
przetwarzania danych osobowych, kary umownej w wysokości określonej w niniejszej Umowie dla 

Zamawiającego, jak również ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.  

7. W przypadku powierzenia wykonania Usług Podwykonawców bez uzyskania uprzedniej zgody 
Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do uiszczenia kary umownej w kwocie 5.000 zł za każdy 

przypadek, z osobna, co nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania lub zadośćuczynienia na 

zasadach ogólnych.  

  

§4 Wynagrodzenie  

1. Wynagrodzenie umowne w całym okresie obowiązywania Umowy  wynosi …………………… złotych netto 

(słownie: …………………………. złotych 0/100) powiększone o podatek od towarów i usług VAT- 23%w 

kwocie……………… co stanowi łącznie ……………………… złotych brutto słownie: ………………………………………. 

złotych 0/100,w tym :  

1) z tytułu realizacji Umowy w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1 wynagrodzenie wynosi: ……………. złotych netto 

(słownie: …………………………. złotych 0/100) powiększone o podatek od towarów i usług wg 

obowiązującej stawki (VAT 23%) co stanowi łącznie ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………. złotych 0/100);  

2) z tytułu realizacji Umowy w zakresie §1 ust. 1 pkt 2 wynagrodzenie wynosi: ……………. złotych netto 

(słownie: …………………………. złotych 0/100) powiększone o podatek od towarów i usług wg 

obowiązującej stawki (VAT 23%) co stanowi łącznie ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………. złotych 0/100).  

3) z tytułu realizacji Umowy w zakresie §1 ust. 1 pkt 3 wynagrodzenie wynosi: ……………. złotych netto 

(słownie: …………………………. złotych 0/100) powiększone o podatek od towarów i usług wg 

obowiązującej stawki (VAT 23%) co stanowi łącznie ……………………… złotych brutto (słownie: 

………………………………………. złotych 0/100).  

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zostanie zapłacone przez Zamawiającego w łącznej kwocie 

przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT na rachunek wskazany na fakturze, po 

protokolarnym odbiorze przedmiotu umowy bez uwag i zastrzeżeń. Terminem zapłaty wynagrodzenia 

jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Faktura winna być doręczona na adres 

Zamawiającego lub za zgodą obu stron przesłana pocztą elektroniczną - skan faktury na adres e-mail: 

ug@gminagzy.pl. W przypadku faktury wystawionej niezgodnie z obowiązującymi przepisami lub 

postanowieniami Umowy Zamawiający poinformuje niezwłocznie Wykonawcę o tym fakcie, a jej zapłata 

zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury, faktury 

korygującej lub podpisania noty korygującej, tym samym termin płatności zostanie przesunięty 

odpowiednio.  
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3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem ryczałtowym, wyczerpuje należności  

i wszelkie koszty Wykonawcy z tytułu prawidłowego wykonania Umowy, w tym również wynagrodzenie 

za przeniesienie autorskich praw majątkowych i zależnych do wszelkich Utworów powstałych w wyniku 

prawidłowej realizacji Umowy oraz prawa do zezwolenia na wykonywanie autorskich praw osobistych, a 

także z tytułu przeniesienia własności egzemplarzy oraz nośników na których utrwalono Utwory, a także  

wynagrodzenie to obejmuje wszelkie inne koszty z tytułu realizacji przedmiotu umowy.  

4. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku jakichkolwiek praw Wykonawcy związanych bezpośrednio 

lub pośrednio z Umową, a w tym wierzytelności Wykonawcy z tytułu wykonania Umowy i związanych 

z nimi należności ubocznych (m. in. odsetek), nie przeniesie na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to 

przeniesienie zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca 

zobowiązuje się, że nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub też faktycznej, której bezpośrednim 

lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osobą Wykonawcy na inny podmiot.  

5. Podstawą do wystawienia faktury jest podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego protokół odbioru 

przedmiotu umowy, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do Umowy, a który zawiera szczegółowe 

informacje dotyczące prowadzonych przez Wykonawcę działań w terminach określonych w §1 ust. 2.  

6. Uprawnionym do podpisania protokołu odbioru po stronie Zamawiającego są: 

- Agnieszka Goździewska  e-mail: a.gozdziewska@gminagzy.pl tel. 23 691-31-67 

- Sławomir Stachura, e-mail: s.stachura@gminagzy.pl, tel.: 501393139.  

  

§5 Poufność i zakaz działań konkurencyjnych  

1. W czasie obowiązywania Umowy, jak również po jej wykonaniu lub rozwiązaniu Wykonawca zobowiązuje 

się zachować poufność i nie ujawniać, nie przekazywać innym osobom, nie wykorzystywać dla własnych 

celów bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności, 
treści Umowy oraz wszelkich posiadanych danych, dokumentów, informacji uzyskanych przy realizacji 

Umowy lub powstałych w wyniku realizacji Umowy, a także przechowywać te informacje w sposób 

uniemożliwiający dostęp do nich osobom nieuprawnionym oraz zabezpieczyć informacje poufne 
Zamawiającego.  

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 powyżej, nie dotyczy danych, informacji i dokumentów, które zostały 

lub zostaną ujawnione zgodnie z wymogami obowiązującego prawa.  

  

§6 Dane osobowe  

1. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania przez Zamawiającego danych osobowych Wykonawcy 
stanowi Załącznik nr 2 do Umowy.   

2. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu 

Umowy i w zakresie minimalnym, ale niezbędnym do wykonania Umowy. Szczegółowe warunki 

powierzenia danych osobowych określa umowa stanowiąca Załącznik nr 3 do Umowy, którą Strony 

zobowiązują się zawrzeć najpóźniej w chwili zawarcia Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu Umowy zgodnie z przepisami rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 

119, str. 1), ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz 

zgodnie z wewnętrznymi procedurami dotyczącymi ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa 

informacji, obowiązującymi u Zamawiającego.  

mailto:a.gozdziewska@gminagzy.pl
mailto:s.stachura@gminagzy.pl
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4. Wykonawca, w dniu zawarcia Umowy, zobowiązuje się do złożenia oświadczenia zgodnego ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 4 do Umowy.  

  

§7 Prawa autorskie  

1. W przypadku, gdy w wyniku realizacji niniejszej Umowy powstanie utwór, utwory, w rozumieniu prawa 

autorskiego (dalej jako „Utwór”), Wykonawca w ramach Wynagrodzenia, z niniejszej Umowy, przenosi na 

Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do Utworu/Utworów sporządzanych przez 
Wykonawcę w ramach realizacji Umowy, bez ograniczeń terytorialnych i czasowych oraz co do liczby 

egzemplarzy, w zakresie i na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji), 

a w szczególności na następujących polach eksploatacji:  

1) w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia – wytwarzanie w nieograniczonym nakładzie, na każdym 

nośniku, dowolną techniką, w dowolnym standardzie i formacie, w tym techniką drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego i cyfrową;  

2) w zakresie obrotu oryginałem lub egzemplarzami, na których Utwór utrwalono – wprowadzenie do 

obrotu w nieograniczonym nakładzie, użyczenie lub najem oryginału lub egzemplarzy;  

3) tworzenie nowych wersji, modyfikacji i aktualizacji Utworu;  

4) w zakresie rozpowszechniania w sposób inny niż określony powyżej – publiczne wykonanie, 

wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, nadawanie, reemitowanie w dowolnym systemie lub 

standardzie, a także publiczne udostępnienie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;  

5) wprowadzenie do pamięci komputera lub innego urządzenia, udostępnianie oraz zwielokrotnianie 

za pośrednictwem Internetu lub sieci informatycznej (w szczególności Intranetu);  

6) rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamkniętych;  

7) rozpowszechnianie w formie druku, zapisu cyfrowego lub przekazu multimedialnego;  

8) nadawanie za pomocą fonii lub wizji, w sposób bezprzewodowy (drogą naziemną i satelitarną) lub 

w sposób przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym także przez sieci kablowe 

i platformy cyfrowe;  

9) wykorzystywanie Utworu lub jego dowolnych części do wszelkiego rodzaju działań 
marketingowych lub promocyjnych (np. prezentacji);  

10) prawo do określania nazw Utworu, pod którymi będzie on wykorzystywany lub rozpowszechniany;  

11) prawo do wykorzystania Utworu do celów edukacyjnych i szkoleniowych;  

12) korzystania z Utworu w całości lub z części oraz łączenia z innymi utworami, opracowania przez 

dodanie różnych elementów, uaktualnienie, modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmianę 

barw, okładek, wielkości i treści całości lub ich części, w tym np. umieszczanie logotypów 

Zamawiającego;  

13) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wprowadzanie 

w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą 

przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem w pamięci w oryginalnej (polskiej) 
wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce;  

14) prawo do rozporządzania i korzystania z opracowań Utworu oraz prawo udostępniania ich do 

korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich polach eksploatacji.  

2. W przypadku gdy protokół odbioru zawiera zastrzeżenia, strony oświadczają, że przeniesione zostanie 
prawo autorskie do Utworów, co do których nie ma zastrzeżeń.  

3. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworu obejmuje również prawo do korzystania, 

pobierania pożytków i rozporządzania wszelkimi opracowaniami materiału wykonywanymi przez 
Zamawiającego lub na jego zlecenie lub za jego zgodą, bez konieczności uzyskania zgody Wykonawcy.  
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4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego prawo do zezwalania na wykonywanie autorskich praw 

zależnych do Utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy, bez 

ograniczeń terytorialnych i czasowych, na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1 powyżej.  

5. Skutek rozporządzający zobowiązania, o którym mowa w ust. 1 -3 powyżej a także przeniesienie własności 

egzemplarzy i nośników, na których utrwalono Utwory sporządzone w ramach prawidłowej realizacji 
Umowy nastąpi z chwilą przekazania każdego z w/w Utworów Zamawiającego, bez składania 

dodatkowych oświadczeń woli.  

6. Wraz z prawami autorskimi majątkowymi i zależnymi Wykonawca Wyraża zgodę na wykonywanie przez 
Zamawiającego autorskich prawa osobistych Wykonawcy.  

7. W przypadku korzystania przez Wykonawcę z Podwykonawców lub w przypadku gdy Utwór jest dziełem 

współautorskim, Wykonawca oświadcza i gwarantuje, iż w chwili przekazywania Zamawiającego każdego 
z Utworów:  

1) Prawa autorskie majątkowe i zależne nie będą obciążone żadnymi prawami osób trzecich, twórcy 

przekazali całość prawa autorskich Wykonawcy, który będzie mógł przekazać te prawa na rzecz 
Zamawiającego;  

2) twórcy ci nie będą wykonywali w stosunku do Zamawiającego ani jego następców prawnych swoich 

autorskich praw osobistych do tego Utworu;  

3) Zamawiający uzyska upoważnienie twórców do wykonywania w ich imieniu autorskich praw 

osobistych;  

4) twórca wyraża zgodę na wykonywanie autorskich praw zależnych z prawem przenoszenia tego 

prawa na osoby trzecie.  

8. Zamawiający nie jest zobowiązany do wykorzystania ani rozpowszechnienia Utworów sporządzanych 

przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy.  

9. Wykonawca gwarantuje, iż sporządzone i dostarczone do Zamawiającego Utwory w ramach prawidłowej 
realizacji Umowy nie naruszają praw autorskich lub innych praw osób trzecich. Dotyczy to również 

Utworów współautorskich lub Utworów stworzonych przez Podwykonawców.  

10. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszego paragrafu okaże się nieważne, nieskuteczne, niewykonalne 
lub niewystarczające dla zapewnienia praw do korzystania z Utworów sporządzanych przez Wykonawcę 

w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub ich Utworów (w tym zależnych) zgodnie z celem i w zakresie 

przewidzianym w Umowie, wówczas Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich koniecznych 
czynności w celu przeniesienia na Zamawiającego wspomnianych praw lub zapewnienia mu korzystania 

z tych praw zgodnie z celem i w zakresie przewidzianym w Umowie, bez obowiązku zapłaty jakiegokolwiek 

dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu na rzecz Wykonawcy, pod rygorem zapłaty kary umownej, w 
wysokości 5000 zł w przypadku braku uzyskania stosowanych uprawnień.  

11. W przypadku wystąpienia przez jakąkolwiek osobę trzecią z roszczeniami z tytułu naruszenia 

jakichkolwiek jej praw, w szczególności autorskich praw majątkowych, zależnych, czy osobistych, dóbr 
osobistych przeciwko Zamawiającego lub osobie uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych 

przez Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych - Wykonawca 

zobowiązuje się zwolnić Zamawiającego oraz osoby uprawnione do korzystania z Utworów 

sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich Utworów zależnych 

z wszelkiej odpowiedzialności jaka mogłaby powstać po ich stronie. Ponadto, Wykonawca zobowiązuje 
się do pokrycia Zamawiającemu czy osobie uprawnionej do korzystania z utworów sporządzanych przez 

Wykonawcę w ramach prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych z wszelkich 

poniesionych kosztów ewentualnego postępowania w sprawie, w tym kosztów czynności 
przedsądowych, kosztów sądowych, kosztów świadczeń zasądzonych prawomocnym orzeczeniem dla 

strony przeciwnej, kosztów doradztwa prawnego, kosztów zastępstwa procesowego, co nie wyłącza 

kary umownej, o jakiej mowa w § 8.  
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12. Zapisy niniejszego paragrafu odnoszą się do baz danych, w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r.  

o ochronie baz  danych (Dz.U. Z 2024 r. poz. 1769).  

  

§8 Kary umowne  

1. Zamawiający uprawniony jest do obciążenia Wykonawcy karami umownymi, w przypadku:  

1) zwłoki w wykonaniu czynności w terminach wskazanych w niniejszej Umowie w wysokości: 0,5% 

maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 za każdy rozpoczęty dzień zwłoki;  

2) odstąpienia od Umowy lub jej rozwiązania przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy, Zamawiający będzie uprawniony do nałożenia i żądania zapłaty od 
Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto Umowy, o którym 

mowa w § 4.  

2. W przypadku, gdy dokonywane zgodnie z postanowieniami Umowy korzystanie przez Zamawiającego lub 

należycie uprawnioną osobę z Utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach prawidłowej 

realizacji Umowy lub ich Utworów zależnych stanowić będzie stwierdzone prawomocnym orzeczeniem 
sądu powszechnego lub sądu arbitrażowego naruszenie jakichkolwiek praw osób trzecich Zamawiający 

jest uprawniony do żądania od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 5000 złotych za każdy 

przypadek, z osobna. Zapłata kary umownej, o której mowa w uprzednim zdaniu, nie wyklucza 
dochodzenia przez Zamawiającego, względem Wykonawcy, na zasadach ogólnych, odszkodowania lub/i 

zadośćuczynienia pokrywającego, w całości, wysokość powstałej u Zamawiającego, szkody majątkowej, 

w związku z roszczeniami osób trzecich, wynikającymi z naruszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek 
praw osób trzecich, w związku z korzystaniem z utworów sporządzanych przez Wykonawcę w ramach 

prawidłowej realizacji Umowy lub z ich utworów zależnych.  

3. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązku zachowania poufności opisanych w niniejszym 
paragrafie lub zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, Zamawiający może żądać od Wykonawcy, za każdy przypadek takiego naruszenia, z 

osobna, kary umownej w wysokości 5000 zł, co nie wyłącza prawa dochodzenia odpowiedzialności na 

zasadach ogólnych. Niezależnie od powyższej kary umownej, w przypadku naruszenia przez Wykonawcę 

obowiązku zachowania poufności lub zasad przetwarzania danych osobowych, o których mowa w 
niniejszym paragrafie, Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.  

4. Zamawiający uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, 

w przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przewyższa zastrzeżoną w Umowie wysokość kary 
umownej.  

5. Zamawiający ma prawo potrącić naliczoną karę umowną z wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

  

§9 Obowiązywanie Umowy, rozwiązanie Umowy 

1. Umowa obowiązuje od jej zawarcia do dnia 15.12.2025 r.  

2. Każdej ze Stron przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy, z zachowaniem miesięcznego okresu 
wypowiedzenia.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym w wypadku 

rażącego naruszenia przez Wykonawcę jej warunków. Za rażące naruszenie Umowy przez Wykonawcę, 
należy, w szczególności – choć nie wyłącznie - uznać wystąpienie przypadku naruszenia Umowy, które 

zgodnie z treścią Umowy, uprawnia Zamawiającego do żądania zapłaty kary umownej przez Wykonawcę, 
jak również działania Wykonawcy, które skutkują utratą zaufania.  

4. Niezależnie od formy zakończenia współpracy, Wykonawca jest obowiązany, na zakończenie Umowy, 

przedstawić szczegółowy raport z działalności w toku całej Umowy oraz przekazać Zamawiającemu 
wszelką dokumentację powstałą w wyniku realizacji Umowy.  
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5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

Umowy. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części Umowy. 
§10 Zmiany umowy 

Zamawiający dopuszcza zmiany w umowie nie powodujące zmiany charakteru umowy w przypadku gdy  

zostały spełnione łącznie następujące warunki : 

- konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć,  

- wartość zmian nie przekracza 15% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie. 

 

§11 Inne postanowienia  

1. Żadna ze Stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na osoby trzecie bez 

uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.  

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

3. Z zastrzeżeniem odrębnych postanowień niniejszej Umowy wszelkie oświadczenia, związane 
z obowiązywaniem lub realizacją niniejszej Umowy, a w szczególności oświadczenia 

o odstąpieniu/rozwiązaniu/wypowiedzeniu Umowy dokonywane będą przez odpowiednio do tego 
umocowane osoby na piśmie, na poniższe adresy:  

1) Adres do doręczeń dla Zamawiającego:…………………..  

2) Adres do doręczeń dla Wykonawcy:………………………..  

4. Zmiana danych, o których mowa w niniejszym paragrafie, może być dokonywana w toku obowiązywania 

niniejszej Umowy po uprzednim poinformowaniu drugiej Strony. Każda ze Stron zobowiązana jest 

poinformować drugą Stronę o każdorazowej zmianie adresów wskazanych w niniejszym paragrafie 

niezwłocznie po dokonaniu takiej zmiany. W przypadku braku zawiadomienia o zmianie adresu w sposób, 
o którym mowa powyżej, wszelkie zawiadomienia dokonane na poprzednio wskazany przez Stronę adres, 

w sposób określony w zdaniu poprzedzającym, uznane będą za skutecznie doręczone. Zmiana danych, o 

których mowa w niniejszym paragrafie nie stanowi zmiany Umowy.  

5. Wszelkie spory, mogące wyniknąć z Umowy będą rozstrzygane w sposób polubowny, a w przypadku 

braku porozumienia przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

6. Integralną częścią umowy jest dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia oraz oferta 

Wykonawcy. 

7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego i jeden 

dla Wykonawcy.  
 

Załączniki do umowy:  

Załącznik nr 1 - Protokół odbioru Usług  

Załącznik nr 2 - Klauzula informacyjna RODO Zamawiającego  

Załącznik nr 3 -Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych  

Załącznik nr 4 – Wzór oświadczenia podmiotu przetwarzającego  

 

Zamawiający     Wykonawca  
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Załącznik nr 1 do Umowy  

Protokół odbioru 

  

do Umowy o nr ………………………………. z dnia ………………… zawartej pomiędzy: 

 ……..  z siedzibą w ……, NIP: ……, REGON: ……., zwanym dalej Zamawiającym,  

a  

z siedzibą w ……, NIP: ……, REGON: ……., zwanym dalej Wykonawcą 

Przedstawiciele Zamawiającego: 

- Stachura Sławomir – samodzielne stanowisko pracy ds. obsługi informatycznej  
- Agnieszka Goździewska – Sekretarz Gminy Gzy 

-……………………………………………………………………………………….  

Przedstawiciele Wykonawcy 

-……………………………………………………………………………………….  

-……………………………………………………………………………………….  

W dniu …………........r. na podstawie ww. Umowy dokonano odbioru realizacji Przedmiotu Umowy w zakresie 

realizacji zamówienia …………………………………………………………………………. 

Przedmiot Umowy został/nie został odebrany.  

Przedmiot Umowy został wykonany należycie/nienależycie (z zastrzeżeniami). 

Poniżej szczegółowy opis zrealizowanych czynności (Usług), czasu poświęconego na ich wykonanie oraz ich 

rezultatów, a także ocena poprawności wykonania Usługi, uzgodniony termin usunięcia wad, a także 
uzgodniony termin ponownego odbioru.  

  

lp. 
Rodzaj 
Usługi 

Czas 
wykonania 

Usługi w 
minutach 

Rezultat 
Usługi 

Poprawność 
wykonania 

Usługi/Zastrzeżenia 

Uzgodniony 
termin 

usunięcia 
wadliwości 

Usługi 

Uwagi/ 
Uzgodniony 

ponowny termin 
odbioru 

              

              

              

              

              

 

 Uwagi 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Podpisy Zamawiający                                                                    Podpisy Wykonawcy 

………………………………………..                                                          ……………………………………… 
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Załącznik nr 2 do Umowy  

 

Klauzula informacyjna FERC 

W celu wykonania obowiązku nałożonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w związku z art. 88 ustawy wdrożeniowej, 

informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych: 

Administrator danych 

Odrębnymi administratorami Państwa danych są: 

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (dalej jako MFiPR), w zakresie w jakim pełni funkcję Instytucji 

Zarządzającej (IZ) Funduszami Europejskimi na Rozwój Cyfrowy 2021- 

2027 (dalej jako FERC) z siedzibą przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa, 

2. Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim pełni funkcje 

Instytucji Pośredniczącej (IP) FERC, z siedzibą przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa, 

3. Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej jako CPPC) w zakresie w jakim pełni funkcje Beneficjenta FERC, z 

siedzibą przy ul. Spokojnej 13A, 01-044 Warszawa. 

Cel przetwarzania danych 

Państwa dane osobowe będziemy przetwarzać w związku z realizacją FERC, w szczególności w związku z naborem 

2.2 FERC. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest 
równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań. 

Podstawa przetwarzania 

Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w związku z tym, że: 

1. Zobowiązuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO): 

1) art. 87 ustawy wdrożeniowej, 

2) art. 61 ustawy z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich 

w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079z późn. zm.), 

3) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2024 r. 

poz.572), 

4) art. 206 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 

1530 z późn. zm.), 

5) Porozumienie trójstronne w sprawie systemu realizacji programu „Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027” z 2.02.2023 r., 
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6) rozporządzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 16 lutego 2023 r. w sprawie udzielania pomocy na rozwój 

infrastruktury szerokopasmowej w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021– 

2027 (Dz. U. z 2023 r. poz. 405z późn.zm.), 

2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzoną nam władzę publiczną (art. 6 ust. 1 

lit. e RODO), 

3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, których są Państwo stroną, a przetwarzanie danych osobowych jest 

niezbędne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust. 1 lit. b RODO). 

Rodzaje przetwarzanych danych 

Możemy przetwarzać następujące rodzaje Państwa danych: 

1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrożeniowej, w tym: imię, nazwisko, adres, 

adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON, wykształcenie, identyfikatory 

internetowe, 

2. dane związane z zakresem uczestnictwa osób fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy 

wdrożeniowej, w tym w szczególności: wynagrodzenie, formę i okres zaangażowania w projekcie, 

3. dane osób fizycznych widniejące na dokumentach potwierdzających kwalifikowalność wydatków, wskazane w 

art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrożeniowej, m.in. numer rachunku bankowego, doświadczenie zawodowe, 

numer uprawnień budowlanych, numer księgi wieczystej, 

4. dane dotyczące wizerunku i głosu osób uczestniczących w realizacji Programu lub biorących udział w 

wydarzeniach z nim związanych. 

Dane pozyskujemy bezpośrednio od osób, których one dotyczą, albo od instytucji i podmiotów zaangażowanych w 

realizację FERC w tym w szczególności od wnioskodawców, beneficjentów, partnerów. 

Dostęp do danych osobowych 

Dostęp do Państwa danych osobowych mają pracownicy i współpracownicy MFiPR oraz CPPC. Ponadto Państwa dane 

osobowe mogą być powierzane lub udostępniane: 

1. podmiotom, w tym ekspertom, o których mowa w art. 80 ustawy wdrożeniowej, którym zleciliśmy 

wykonywanie zadań w ramach realizacji FERC, 

2. instytucji audytowej, o której mowa w art. 71 rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 

Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i 

Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, 

Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 
Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej, 
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3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, którym UE powierzyła zadania dotyczące wdrażania 

FERC; 

4. podmiotom, które wykonują dla nas usługi związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a 

także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym. 

Okres przechowywania danych 

Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i 

archiwach, do momentu zakończenia realizacji przez IZ/IP/Beneficjenta wszelkich zadań związanych z realizacją i 

rozliczeniem FERC, z zastrzeżeniem przepisów, które mogą przewidywać dłuższy termin przeprowadzania kontroli, a 

ponadto przepisów dotyczących pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisów dotyczących podatku od 

towarów i usług. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Przysługują Państwu następujące prawa: 

1. dostępu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO), 

2. do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), 

3. do usunięcia swoich danych (art. 17 RODO) - jeśli dotyczy, 

4. do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18 RODO), 

5. wniesienia sprzeciwu – wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jeśli przetwarzanie odbywa 

się w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej, powierzonej administratorowi (tj. w celu, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e RODO), 

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego (art. 77 RODO), tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w 

przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa 

regulujące kwestię ochrony danych osobowych. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
 

Przekazywanie danych do państwa trzeciego 

Nie zamierzamy przekazywać Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej 

innej niż Unia Europejska. W przypadku konieczności przekazania Państwa danych osobowych do państwa trzeciego 
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lub organizacji międzynarodowej zapewniamy, że odbędzie się to z zachowaniem warunków określonych w art. 45 

lub 46 RODO. 

Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych 

Jeśli mają Państwo pytania dotyczące przetwarzania przez CPPC danych osobowych, prosimy kontaktować z 

Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (dalej jako IOD) w następujący sposób: 

1. IOD MFiPR: 

1) pocztą tradycyjną kierując korespondencję na adres: ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, 

2) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl, 

2. IOD CPPC: 

1) pocztą tradycyjną kierując korespondencję na adres: ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa, 

2) elektronicznie na adres e-mail: bezpieczenstwo@cppc.gov.pl. 

Podstawa prawna: 

1. ustawa wdrożeniowa - ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079 z późn. zm.), 

RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
(Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 
2021, str. 3 
 

________________________  

Data i podpis  

  

mailto:IOD@mfipr.gov.pl
mailto:bezpieczenstwo@cppc.gov.pl
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Załącznik nr 3 do Umowy  

Umowa  
powierzenia przetwarzania danych osobowych 
stanowiąca uzupełnienie Umowy.................... 

zawarta w dniu.................... w...................., pomiędzy: 

 

…………………………………………………., reprezentowana przez …………………………………………. (zwanego dalej 
„Administratorem”) 

a 

………………………, z siedzibą ……………………………………, reprezentowana przez 
……………………………………………………………. (zwanego dalej „Przetwarzającym”) 

(dalej łącznie jako: „Strony”) 

 

§ 1 
Postanowienia wstępne 

1. Strony zawarły umowę.................... („Umowa Podstawowa”), w związku, z wykonywaniem której 
Administrator powierzy Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym 
Umową; 

2. Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Przetwarzający wykonuje operacje przetwarzania 
Danych Osobowych w imieniu Administratora; 

3. Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby 
odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO.  

 
§ 2 

Opis Przetwarzania [art. 28 ust. 3 RODO] 
1. Na warunkach określonych niniejszą Umową oraz Umową Podstawową, Rozporządzeniem oraz z innymi 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą 
Administrator powierza Przetwarzającemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych 
Osobowych.  

2. Przetwarzanie będzie wykonywane w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej. 
3. Charakter i cel przetwarzania wynikają z Umowy Podstawowej. w szczególności: 

1) charakter - przetwarzanie będzie w formie elektronicznej lub papierowej poprzez wykonywanie 
wszystkich czynności (operacji na danych osobowych) uzasadnionych wykonywaniem i realizacją 
Umowy Podstawowej, 

2) celem przetwarzania jest przeprowadzenie audytów i aktualizacja i wdrożenie dokumentacji SZBI, 
4. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych („Dane”): dane niezbędne do 

przeprowadzenia rzetelnych audytów i opracowania dokumentacji SZBI. 
5. Przetwarzanie Danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób: wszelkie niezbędne kategorie 

danych przetwarzanych. 
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§ 3 
Podpowierzenie [art. 28 ust. 2, 4 RODO] 

1. Przetwarzający może powierzyć konkretne operacje przetwarzania Danych („podpowierzenie”) 
w drodze pisemnej umowy podpowierzenia („Umowa Podpowierzenia”) innym podmiotom 
przetwarzającym („Podprzetwarzający”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Podprzetwarzającego 
przez Administratora.  

2. Lista Podprzetwarzających zaakceptowanych przez Administratora stanowi Załącznik nr 1 do Umowy – 
Lista Zaakceptowanych podprzetwarzających. Jeśli Przetwarzający nie przedstawi Listy 
Zaakceptowanych Podprzetwarzających, jednoznaczne jest z tym, iż nie będzie dokonywał 
podpowierzenia. 

3. Powierzenie przetwarzania Danych Podprzetwarzającym spoza Listy Zaakceptowanych 
Podprzetwarzających wymaga uprzedniego zgłoszenia Administratorowi w celu umożliwienia wyrażenia 
sprzeciwu. Administrator może z uzasadnionych przyczyn zgłosić udokumentowany sprzeciw względem 
powierzenia Danych konkretnemu Podprzetwarzającemu. w razie zgłoszenia sprzeciwu Przetwarzający 
nie ma prawa powierzyć Danych Podprzetwarzającemu objętemu sprzeciwem, a jeżeli sprzeciw dotyczy 
aktualnego Podprzetwarzającego, musi niezwłocznie zakończyć podpowierzenie temu 
Podprzetwarzającemu. Wątpliwości co do zasadności sprzeciwu i ewentualnych negatywnych 
konsekwencji Przetwarzający zgłosi Administratorowi w czasie umożliwiającym zapewnienie ciągłości 
przetwarzania. Brak zgłoszenia przez Administratora sprzeciwu dla zamierzonego dalszego powierzenia 
przetwarzania danych osobowych w terminie 7 Dni Roboczych licząc od dnia doręczenia mu informacji 
podpowierzenie może być dokonane. 

4. Dokonując podpowierzenia Przetwarzający ma obowiązek zobowiązać Podprzetwarzającego do 
realizacji wszystkich obowiązków Przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy powierzenia, 
z wyjątkiem tych, które nie mają zastosowania ze względu na naturę konkretnego podpowierzenia.  

5. Przetwarzający musi zapewnić, aby Podprzetwarzający spełnił te same gwarancje i obowiązki, o których 
mowa w pkt 4. Przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za niewywiązanie 
się ze spoczywających na Podprzetwarzającym obowiązkach ochrony danych. 

6. Przetwarzający nie ma prawa przekazać Podprzetwarzającemu całości wykonania Umowy.  
 

§ 4 
Obowiązki Przetwarzającego 

Przetwarzający ma następujące obowiązki: 
1. Przetwarzający przetwarza Dane wyłącznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami 

Administratora [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]. 
2. Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje Danych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy („EOG”)). Przetwarzający oświadcza 
również, że nie korzysta z podprzetwarzających, którzy przekazują Dane poza EOG. Jeżeli Przetwarzający 
ma zamiar lub obowiązek przekazywać Dane poza EOG, informuje o tym Administratora, w celu 
umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności 
przetwarzania z prawem lub zakończenia powierzenia przetwarzania [art. 28 ust. 3 lit. a RODO]. 

3. Przetwarzający uzyskuje od osób, które zostały upoważnione do przetwarzania Danych w wykonaniu 
Umowy, udokumentowane zobowiązania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia się, że te 
osoby podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy [art. 28 ust. 3 lit. b RODO]. 

4. Przetwarzający zapewnia ochronę Danych i podejmuje środki ochrony danych, o których mowa w art. 
32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy [art. 28 ust. 3 lit. c RODO]. 

5. Przetwarzający przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu przetwarzającego 
(Podprzetwarzającego) [art. 28 ust. 3 lit. d RODO]. 

6. Przetwarzający zobowiązuje się wobec Administratora do odpowiadania na żądania osoby, której dane 
dotyczą, w zakresie wykonywania praw określonych w rozdziale III RODO („Prawa jednostki”). 
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Przetwarzający oświadcza, że zapewnia obsługę Praw jednostki w odniesieniu do powierzonych Danych. 
Szczegóły obsługi Praw jednostki zostaną pomiędzy Stronami uzgodnione [art. 28 ust. 3 lit. e RODO]. 

7. Przetwarzający współpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków 
z obszaru ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 32−36 RODO (ochrona danych, zgłaszanie 
naruszeń organowi nadzorczemu, zawiadamianie osób dotkniętych naruszeniem ochrony danych, ocena 
skutków dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym) [art. 28 ust. 3 lit. f RODO]. 

8. Jeżeli Przetwarzający poweźmie wątpliwości co do zgodności z prawem wydanych przez Administratora 
poleceń lub instrukcji, Przetwarzający natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej wątpliwości 
(w sposób udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty możliwości dochodzenia roszczeń 
przeciwko Administratorowi z tego tytułu [art. 28 ust. 3 art. 2 RODO]. 

9. Planując dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzający ma obowiązek zastosować 
się do wymogu projektowania prywatności, o którym mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowiązek 
z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych zmianach i terminach w taki sposób, aby 
zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli planowane przez Przetwarzającego 
zmiany w opinii Administratora grożą uzgodnionemu poziomowi bezpieczeństwa Danych lub zwiększają 
ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, wskutek przetwarzania Danych przez Przetwarzającego [art. 
25 ust. 1 RODO]. 

10. Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu do Danych Osobowych wyłącznie do osób, 
których dostęp do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy podstawowej i posiadających 
odpowiednie upoważnienie [art. 25 ust. 2 RODO]. 

11. Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania Danych, 
w tym rejestru kategorii czynności przetwarzania danych osobowych. Przetwarzający udostępniania na 
żądanie Administratora prowadzony rejestr kategorii czynności przetwarzania danych przetwarzającego, 
z wyłączeniem informacji stanowiących tajemnicę handlową innych klientów Przetwarzającego [art. 30 
ust. 2 RODO]. 

12. Jeżeli Przetwarzający wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym 
profilowanie, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzający informuje o tym Administratora 
w celu i w zakresie niezbędnym do wykonania przez Administratora obowiązku informacyjnego [art. 13 
i 14 RODO]. 

13. Przetwarzający ma obowiązek zapewnić osobom upoważnionym do przetwarzania Danych odpowiednie 
szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych. 

 
§ 5 

Obowiązki Administratora 
Administrator zobowiązany jest współdziałać z Przetwarzającym w wykonaniu Umowy, udzielać 
Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do legalności poleceń Administratora, jak też 
wywiązywać się terminowo ze swoich szczegółowych obowiązków.  

 
§ 6 

Bezpieczeństwo danych 
1. Przetwarzający przeprowadził analizę ryzyka przetwarzania powierzonych Danych, na żądanie udostępni 

ją Administratorowi i na podstawie jej wyników wdraża organizacyjne i techniczne środki ochrony 
danych.  

2. Przetwarzający potwierdza ze posiada stosowny poziom zabezpieczeń i w razie żądania Administratora 
przedstawi stosowny dokument to potwierdzający.  

 
§ 7 

Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych 
Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych 
Przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, jednak w miarę możliwości nie później niż w ciągu 24 godzin od wykrycia 



 

CENTRUM PROJEKTÓW POLSKA CYFROWA  

ul. Spokojna 13A, 01-044 Warszawa | infolinia: +48 223152340 | e-mail: cppc@cppc.gov.pl 

naruszenia, zgłasza je Administratorowi. Przetwarzający bez wyraźnej instrukcji Administratora nie będzie 
powiadamiał o naruszeniu osób, których dane dotyczą ani organu nadzorczego. Przetwarzający zobowiązany 
jest przekazać, co najmniej następujące informacje: 

1) datę i godzinę zdarzenia (jeśli jest znana; w razie potrzeby możliwe jest określenie w przybliżeniu), 
2) datę i godzinę, kiedy Przetwarzający powziął informację o zdarzeniu; 
3) opis charakteru i okoliczności naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegało naruszenie, 

określenie miejsca, w którym fizycznie doszło do naruszenia, wskazanie nośników, na których 
znajdowały się dane będące przedmiotem naruszenia), 

4) kategorie i przybliżoną liczbę wpisów (rekordów), których dotyczyło naruszenie,  
5) kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dotyczyło naruszenie, 
6) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutków naruszenia dla osób, których dane 

dotyczą,  
7) opis środków technicznych i organizacyjnych, które zostały lub mają być zastosowane w celu 

złagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutków naruszenia, 
8) imię, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od której można uzyskać więcej informacji na temat 

zgłoszonego naruszenia. 
 

§ 8 
Nadzór [art. 28 ust. 3 lit. h RODO] 

1. Administrator kontroluje sposób przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po uprzednim 
poinformowaniu Przetwarzającego o planowanej kontroli w terminie 7 dni przed jej rozpoczęciem. 
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby są uprawnione do wstępu do pomieszczeń, w których 
przetwarzane są Dane Osobowe oraz wglądu do dokumentacji związanej z przetwarzaniem Danych 
Osobowych. Administrator uprawniony jest do żądania od Przetwarzającego udzielania informacji 
dotyczących przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz udostępnienia rejestrów przetwarzania. 

2. Przetwarzający współpracuje z urzędem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych przez 
niego zadań.  

3. Przetwarzający:  
1) udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania zgodności działania 

Administratora z przepisami RODO, 
2) umożliwia Administratorowi lub upoważnionemu audytorowi przeprowadzanie audytów lub 

inspekcji. Przetwarzający współpracuje w zakresie realizacji audytów lub inspekcji. 
 

§ 9 
Oświadczenia Stron [art. 28 ust. 1 RODO] 

1. Administrator oświadcza, że jest Administratorem Danych oraz że jest uprawniony do ich przetwarzania 
w zakresie, w jakim powierzył je Przetwarzającemu. 

2. Przetwarzający oświadcza, że w ramach prowadzonej działalności gospodarczej profesjonalnie dba 
o przetwarzanie danych osobowych objętych Umowa i Umową Podstawową, posiada w tym zakresie 
niezbędną wiedzę, odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz daje rękojmię należytego 
wykonania niniejszej Umowy.  

3. Na żądanie Administratora Przetwarzający okaże Administratorowi stosowne oświadczenie, iż 
Przetwarzający zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 
i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane 
dotyczą.  

 
§ 10 

Odpowiedzialność 
1. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem 

obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na Przetwarzającego lub gdy działał poza zgodnymi 
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z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzający odpowiada za szkody 
spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem właściwych środków bezpieczeństwa [art. 82 ust. 
3 RODO]. 

2. Jeżeli Podprzetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna 
odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków przez Podprzetwarzającego 
spoczywa na Przetwarzającym [art. 28 ust. 4 RODO]. 

 
§ 11 

Okres Obowiązywania Umowy Powierzenia [art. 28 ust. 3 RODO] 
1. Umowa została zawarta na czas obowiązywania Umowy Podstawowej. 
2. W przypadku podjęcia przez Administratora decyzji o zwrocie danych osobowych lub ich kopii, o których 

mowa w §4 ust. 6 Umowy termin obowiązywania niniejszej Umowy zostaje odpowiednio uzgodniony, o 
czym mowa  w §4 ust. 6. 

3. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzającemu zgodnie z Umową 
odbywać się będzie w okresie obowiązywania Umowy. 

 
§ 12 

Usunięcie Danych [art. 28 ust. 3 lit g RODO] 
1. Z chwilą rozwiązania Umowy Przetwarzający nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych 

Danych i jest zobowiązany do: 
1) usunięcia Danych,  
2) usunięcia wszelkich ich istniejących kopii lub zwrotu Danych, chyba że Administrator postanowi 

inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują dalej 
przechowywanie Danych.  

3) Strony uzgodnią sposób usunięcia Danych odrębnym dokumentem w ciągu 30 dni od zawarcia 
Umowy Powierzenia. 

2. Przetwarzający dokona usunięcia Danych po upływie 60 dni od zakończenia Umowy, chyba że 
Administrator poleci mu to uczynić wcześniej. 

3. Po wykonaniu zobowiązania, o którym mowa w § 11 ust. 1., Przetwarzający złoży Administratorowi 
pisemne oświadczenie potwierdzające trwałe usunięcie wszystkich Danych. 

  
 § 13 

Rozwiązanie Umowy 
1. Administrator może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzający: 

1) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich 
w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 14 dni;  

2) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową;  
3) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora. 

2. Umowa ulega również rozwiązaniu bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń 
w przypadku rozwiązania lub wypowiedzenia Umowy Podstawowej. 

 
§ 14 

Postanowienia Końcowe 
1. W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej Umowy Powierzenia a Umowy Podstawowej, 

pierwszeństwo mają postanowienia Umowy Powierzenia. Oznacza to także, że kwestie dotyczące 
przetwarzania danych osobowych pomiędzy Administratorem a Przetwarzającym należy regulować 
poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowień. 

2. W przypadku wyznaczenia u Administratora lub odpowiednio u Przetwarzającego osoby pełniącej 
funkcję inspektora ochrony danych, każda ze Stron powiadomi drugą stronę w formie pisemnej lub 
elektronicznej o osobie pełniącej u danej Strony funkcję inspektora ochrony danych oraz przekaże dane 
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kontaktowe do tej osoby. w analogiczny sposób Strony będą powiadamiać się wzajemnie o zmianie 
osoby pełniącej u danej Strony funkcję inspektora ochrony danych. 

3. Mając na uwadze, iż niniejsza Umowa zawarta została w związku i w celu realizacji Umowy Podstawowej 
Przetwarzający potwierdza, iż kalkulacja wynagrodzenia należnego Przetwarzającemu na podstawie 
Umowy Podstawowej została dokonana przy uwzględnieniu zobowiązań Przetwarzającego wynikających 
z Umowy. Zobowiązania określone w niniejszej Umowie zostaną wykonane przez Przetwarzającego 
w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie Podstawowej. 

4. Strony będą dążyć do polubownego rozstrzygnięcia wszelkich sporów, jakie mogą wyniknąć w związku 
z interpretacją lub wykonywaniem Umowy. 

5. Jeżeli działanie podjęte w myśl ust. 7 nie przyniosą rezultatu zadowalającego obie Strony, sądem 
właściwym do rozstrzygania wszelkich sporów wynikających z niniejszej Umowy jest sąd powszechny dla 
siedziby Administratora. 

6. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
7. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 
8. Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO. 
 
 
 
 
 ………………………..…     …………………………. 
 Administrator      Przetwarzający 

_____________________________  ______________________________ 
Podpis osoby lub osób upoważnionej( - ych) do reprezentacji Podpis osoby lub osób upoważnionej( - ych) do reprezentacji 
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Załącznik nr 4 do umowy  

Oświadczenie podmiotu przetwarzającego dotyczące spełnienia wymogów ochrony danych osobowych  

  

W związku z zawarciem Umowy z dnia ……….. Nr ….. z …. („Umowa”) oraz faktem, że w procesie 

…………………………………(opis procesu) w ramach tej Umowy mogą nam zostać powierzone czynności związane 
z przetwarzaniem danych osobowych, oświadczamy, że zapewniamy wystarczające gwarancje wdrożenia 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych 

spełniało wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych), dalej „Rozporządzenie” i chroniło prawa osób, których dane dotyczą, w tym w 

szczególności:  

 posiadamy wiedzę, doświadczenie oraz zasoby organizacyjne i techniczne w zakresie stosowania 

postanowień Rozporządzenia, jako podmiot przetwarzający dane osobowe;  

1. wdrożyliśmy zgodnie z Rozporządzeniem odpowiednie środki techniczne i organizacyjne 
zabezpieczenia danych osobowych, adekwatne do ryzyka naruszenia praw i wolności osób, których dane 

dotyczą, w tym przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, lub modyfikacją 

danych oraz nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do danych osobowych 

przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych;  

2. osoby realizujące w naszym imieniu zamówienia w ramach Umowy są i będą odpowiednio 

przeszkolone w zakresie stosowania postanowień Rozporządzenia oraz otrzymają odpowiednie 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz podpiszą zobowiązania do zachowania ich w 

poufności;  

3. nie zostaliśmy ukarani za naruszenie przepisów dotyczących ochrony danych osobowych;  

4. poddamy się, na żądanie Zamawiającego, audytowi prowadzonemu przez Zamawiającego lub 

audytora upoważnionego przez Zamawiającego w zakresie kontroli przestrzegania przepisów 

dotyczących danych osobowych określonych w Rozporządzeniu, jako podmiot przetwarzający.  

  

  

_____________________________________  

Podpis osoby reprezentującej podmiot przetwarzający  


